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RESOLUCION No. CG-UA-2018-018
LA COMISION GESTORA DE LA UNIVERSIDAD DE LAS ARTES
CONSIDERANDO:

Que el articulo 26 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que: "La educacion es un
derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber ineludible e inexcusable del Estado.
Constituye un drea prioritaria de la politica publica y de la inversion estatal, garantia de la igualdad
e inclusion social y condicion indispensable para el buen vivir. Las personas, las familias y la
socieaad tienen el derecho y la responsabilidad de participar en el proceso educativo.”:

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Republica, dispone que la administracion Publica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracién, descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion,
transparencia y evaluacion;

Que el articulo 229, inciso primero de la Constitucion de la Republica, y el articulo 4 de la Ley Organica
de Servicio Publico, establecen que “Seran servidoras o servidores publicos todas las personas
que en cualquier forma o a cualquier titulo trabajen, presten servicios o ejerzan un cargo, funcién
o dignidad dentro del sector publico”,

Que el articulo 233 de la Constitucion de la Republica, dispone que ninguna servidora o servidor
publico estara exento de responsabilidades por el ejercicio de sus funciones o por sus omisiones;

Que mediante Ley publicada en el segundo Suplemento del Registro Oficial No. 145 de 17 de
diciembre de 2013, fue creada la Universidad de las Artes, como institucién de educacién superior
de derecho publico, sin fines de lucro, con personeria juridica propia, con autonomia académica,
administrativa, financiera y organica, acorde a los principios establecidos en la Constitucion de
Montecristi y la Ley Organica de Educacion Superior;

Que la Disposicion Transitoria Primera de la Ley de Creacion de la Universidad de las Artes, establece
que: (..) La Comisidn Gestora actuard como mdaxima autoridad de la Universidad de las Artes,
por un periodo improrrogable de 5 afios contados a partir de la vigencia de esta Ley y
desempeniara las funciones académicas, administrativas, financieras y regulatorias requeridas,
con las funciones propias de autoridad universitaria, encargandose de planificar, administrar,
conformar, normar y ejecutar las acciones necesarias para el inicio y desarrollo de las actividades
de la institucion. Quien presida la Comision Gestora, representard juridicamente a la Universidad
de las Artes mientras dure el periodo de transicion.”

Que  con Decretos Ejecutivos Nos. 569, 969, 1348 y 155 de 26 de enero de 2015, 24 de marzo de 2018,
22 de marzo de 2017 y 13 de septiembre de 2017, respectivamente, el Presidente de la Republica
designd la Comision Gestora de la Universidad de las Artes, la cual actia como maxima autoridad
de la Universidad y desempefia las funciones académicas, administrativas, financieras y
regulatorias;

Que las normas de control interno para las entidades, organismos del sector publico y de las personas
juridicas de derecho privado gue dispongan de recursos publicos, en su numeral 400
ACTIVIDADES DE CONTROL menciona que "La méaxima autoridad de la entidad vy las servidoras y
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servidores responsables del control interno de acuerdo a sus competencias, estableceran
politicas y procedimientos para manejar los riesgos en la consecucidon de los objetivos
institucionales, proteger y conservar los activos y establecer los controles de acceso a los
sistemas de informacién’;

Que la norma de control interno 405-08 Anticipos de fondos, sefiala que “La entrega de estos fondos

estara supeditada a las normas y reglamentaciones emitidas para el efecto por las autoridades
competentes”;

Que la norma de cantrol interno 405-08 Anticipos de fondos, literal f) Fondos a rendir cuentas, indica
que los fondos a rendir cuentas "Constituyen una cantidad de dinero, destinados exclusivamente
para satisfacer pagos en efectivo, originados por egresos que derivan del cumplimiento de una
actividad especifica, seran asignados al servidor autorizado para satisfacer gastos que no se
puedan atender normalmente...”,;

Que debe regularse los procedimientos administrativos para la aplicacion del fondo a rendir cuentas,
con el fin de racionalizar los desembolsos de este mecanismo de pago y optimizarla gestion
institucional, considerando las disposiciones legales y normativas vigentes;

Que la Ley Orgéanica de Educacion Superior, indica: "Art. 8- Serdn Fines de la Fducacion Superior.- La
educacion superior tendré los siguientes fines: (..) h) Contribuir en el desarrollo local y nacional de
manera permanente, a través del trabajo comunitario o extension universitaria.”;

Que la Ley Orgénica de Educacion Superior, en su articulo 12, establece: “Principios del Sistema.- £/
Sistema de Educacion Superior se regira por los principios de autornomia responsable,
cogobierno, igualdad de oportunidades, calidad, pertinencia, integralidad y autodeterminacion
para la produccion del pensamiento y conocimiento en el marco del didlogo de saberes,
pensamiento universal y produccion cientifica tecnoldgica global.”

Que la Ley ibidem, en su articulo 17, indica: “Reconocimiento de la autonomia responsable.- El Estado
reconoce a las universidades y escuelas politécnicas autonomia acadeémica, administrativa,
financiera y orgénica, acorde con los principios establecidos en la Constitucion de la Republica.
En el ejercicio de autonomia responsable, las universidades y escuelas politécnicas mantendran
relaciones de reciprocidad y cooperacion entre ellas y de estas con el Estado y la sociedad,
ademds observaran los principios de justicia, equidad, solidaridad, participacion ciudadana,
responsabilidad social y rendicion de cuentas.”

Que el articulo 18 de Ley Organica de Educacion Superior, manifiesta “Ejercicio de la autonomia
responsable.- La autonomia responsable que ejercen las universidades y escuelas politécnicas

consiste en.

a) La independencia para que los profesores e investigadores de las universidades y escuelas
politécnicas ejerzan la libertad de cdtedra e investigacion;

b) La libertad de expedir sus estatutos en el marco de las disposiciones de la presente Ley;

c) La libertad en la elaboracidn de sus planes y programas de estudio en el marco de las
disposiciones de la presente Ley,
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d) La libertad para nombrar a sus auloridades, profesores o profesoras, investigadores o
investigadoras, las y los servidores y las y los trabajadores, atendiendo a la alternancia v equidad
de género, de conformidad con la Ley;

e) La libertad para gestionar sus procesos internos;

f) La libertad para elaborar, aprobar y ejecutar el presupuesto institucional. Para el efecto, en el
caso de Instituciones publicas, se observardn los pardametros establecidos por la normativa del
sector publico,

@) La libertad para adquirir y administrar su patrimonio en la forma prevista por la Ley;

h) La libertad para administrar los recursos acordes con los objetivos del régimen de desarrollo,
sin perjuicio de la fiscalizacion a la institucion por un érgane contralor interno o externo, segin lo
establezca la Ley; e,

i) La capacidad para determinar sus formas y drganos de gobiemno, en consonancia con 0s
principios de alternancia, equidad de género, transparencia y derechos politicos sefialados por la
Constitucion de la Republica, e integrar tales drganos en representacion de la comunidad
universitaria, de acuerdo a esta Ley y los estatutos de cada institucion.”:

Que  en Sesidn Extraordinaria No.002 de 1 de febrero de 2018, los miembros de la Comisién Gestora de
manera unanime trataron y aprobaron el Reglamento de Asignacion y Uso de Fondos a Rendir
Cuentas de la Universidad de las Artes;

Que  conforme lo prescrito por el literal m) del articulo 11 del Reglamento de Funcionamiento de la
Comision Gestora, aprobado mediante Resolucion No. CG-UA-2015-015 del 18 de septiembre del
2015, son funciones del/la Presidente/a - Rector/a de la Comision Gestora, entre otras, ‘Legalizar
con su firma, de manera conjunta con el Secretario, las Actas de las Sesiones de la Comision
Gestora y las Resoluciones que expida la Comision Gestora'y,

En ejercicio de las atribuciones que le confiere la Ley Orgénica de Educacidn Superior, la Ley de Creacion
de la Universidad de las Artes y su Estatuto Vigente.

RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar y expedir REGLAMENTO DE ASIGNACION Y USO DE FONDOS A RENDIR
CUENTAS DE LA UNIVERSIDAD DE LAS ARTES, que se detalla a continuacion:

REGLAMENTO DE ASIGNACION Y USO DE FONDOS A RENDIR CUENTAS DE LA UNIVERSIDAD DE
LAS ARTES

n
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Art. 1.- Objeto del Fondo.- El fondo a rendir cuentas constituye una cantidad de dinero destinada de
manera exclusiva para satisfacer pagos en efectivo, criginados por egresos que derivan del cumplimiento
de una actividad especfifica y de urgente necesidad que tenga caracteristicas de imprevisible; el mismo
que seré asignado al servidor autorizado para satisfacer gastos que no se pueden atender normalmente.

[

Los egresos provenientes del fondo serdn adecuadamente controlados y debidamente comprometidos
en base a la disponibilidad presupuestaria con el fin de precautelar una apropiada y documentada
rendicion de cuentas y la devolucién de los montos no utilizados.

Art.2.-Apertura del Fondo.- A peticidn escrita del Director/a o Coordinador/a de area de cumplimientos de
una actividad especifica y de urgente necesidad que tenga caracteristicas de imprevisible y previo
informe escrito del Coordinador Administrativo Financiero de la entidad sobre la pertinencia de su
apertura y el monto a asignarse segun las necesidades del area solicitante, el Rector o su delegado,
autorizard, de considerarlo necesario, la apertura de un fondo a rendir cuentas.

En dicha solicitud sefalaran los nombres de quien tendra a su cargo el fondo, que cumplira funcicnes de
administrador; asi como también los nombres de quien tendrd su cargo el fondo, ademas deberé&
contener los justificativos necesarios, sobre su uso, destino, y el monto requerido, dirigido al Rector 0 a su
delegado, para su respectiva autorizacion.

El administrador y el custodio del fondo, seran responsables de su uso y destino. Mantendran un registro
actualizado del movimiento del fondo de acuerdo a los pagos efectuados y el archivo cronolégico de los
justificativos correspondientes. Ademas, tendrd a su cargo el control previo de los documentos que
sustentan el desembolso.

Tanto el administrador como el custodio del fondo a rendir cuentas, deberan rendir caucion en virtud de
lo sefialado en el Art. 21 de la Ley Orgénica del Servicio Publico. Tanto el administrador como el custodio
perteneceran a la Direccién o Coordinacion que realiza la solicitud de apertura de fondo. El custodio sera
un servidor que no tenga bajo su responsabilidad recursos econdmicos de la entidad.

El administrador del fondo serd responsable de la autorizacién de los gastos considerando la
correspondiente documentacién de soporte, y el custodio serd responsable de la recepcion, custodia,
pago y tramite de los recursos destinados a este fondo.

Art.3-Monto.- El monto a rendir no podra exceder del 5% de la asignacion presupuestaria anual
institucional de las partidas correspondientes a los grupos de gastos de bienes y servicios de consumo.

El monto que se asigne a la Direccion de Infraestructura por concepto de fondo a rendir cuentas
responderd a necesidades de mantenimiento de los Edificios de la Universidad de las Artes, siempre y
cuando estos sean de caracter emergente.

El establecimiento, incremento y supresion del Fondo a rendir cuentas, para todos los casos 1o
determinara la o el Coordinador Administrativo Financiero, de acuerdo a los requerimientos y necesidades
reales de la Institucion, la resolucién presupuestaria correspondiente y el saldo disponible.

Se establece como limite maximo de apertura de fondo para el area de Infraestructura el monto de USD $
5.000,00.

Art.4.-Cuantia de los desembolsos.- Por cada egreso, el administrador y el custodio, en el ambito de sus
responsabilidades, podran autorizar gastos y desembolsos, en su orden, hasta por un valor equivalente a
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un salario basico unificado, del monto asignado en el fondo a rendir cuentas; asimismo, se deberan
solicitar cotizaciones de acuerdo con el siguiente detalle:

Monto No. de cotizaciones
De 1a50USD 1 Cotizacion
De 50 USD a un salario Basico Unificado 2 Cotizaciones

Art.5.-Manejo y uso del fondo a rendir cuentas.- El administrador y el custodio del fondo a rendir
cuentas, velaran por el cumplimiento de las siguientes normas de control:

a) Realizar tramites de pagos en efectivo para atender la actividad especifica por la cual se apertura
el fondo;

b) Las facturas y demas comprobantes de venta que acrediten la transferencia de bienes o la
prestacion de servicios, que justifiquen los egresos del fondo. Unicamente se incluiran facturas o
comprobantes de venta que por su naturaleza correspondan a la adquisicién de bienes y
servicios previstos en el presente reglamento;

c) Lasfacturas, notas de ventas y demas comprobantes de venta, para ser aceptados como validos,
deberan cumplir con los requisitos estipulados en el Reglamento de Comprobante de Venta y
Retencion, gue regula su emision; ademas de considerar las normas de control interno de
Contraloria General del Estado(403-08). Los que no cumplan con los requisitos seran devueltos
por el administrador del fondo al servidor que tramita el pago y no seran considerados para su
liguidacion;

d) Los comprobantes de retencion seran suministrados por el area de contabilidad.

e) Estos fondos solo seran manejados por personas independientes de la Direccidn Financiera y de

quienes administren dinero o efectlien labores de registro contable.

Art.6.-Liquidacion del fondo.-El fondo a rendir cuentas se liquidaréd dentro del mismo mes en el que fue
entregado, previa presentacién de la documentacion debidamente legalizada, cuyos egresos seran para
cumplir con el fin especifico para el cual fue creado.

Hasta el 20 de diciembre del ejercicio fiscal vigente sera liquidado el fondo y en el caso de existir saldo no
utilizado, este sera reintegrado mediante deposito que efectuare el custodio a la cuenta de recaudaciones
que posee la Universidad de las Artes.

Art.7.-Reposicion del fondo.- Los servidores responsables para la administracion del Fondo Rotativo
deberan presentar obligatoriamente a la Direccién Financiera el resumen del Fondo Rotativo, utilizando el
formulario respectivo, al que se adjuntaran todos los documentos que prueben y respalden el pago del
gasto.

Las reposicicnes podran realizarse indistintamente del porcentaje de utilizacién y obligatoriamente cada
mes (maximo el dia 25) a fin de poder realizar la declaracion respectiva.

Se procedera a la reposicion del fondo luego de que la liquidacion sea receptada y revisada por los
funcionarios responsables de la Direccion Financiera.

Aquellos documentos que no cumplan con lo dispuesto en el presente reglamento, seran devueltos al
responsable del manejo del fondo y no seran considerados para su reposicion.

fn
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La Direccién Financiera a través de la Unidad de Contabilidad verificara, analizara, liquidara vy

-

contabilizara los valores correspondientes a los fondos rotativos, asi como efectuara arqueos sorpresivos.

Art.8.-Del control del Fondo.- El director/a Financiero/a, sin prejuicio de la labor que corresponda a
acciones de control interno aplicadas por las dependencias de la Direccion Financiera, dispondra a un
delegado que nc cumpla funciones de registro, autorizacion, labores contables y custodia de fondos, la
ejecucidon de arqueos periédicos y sorpresivos al fondo a rendir cuentas. En caso de existir
irregularidades, el o la Directora Financiera comunicard inmediatamente al Rector o su delegado para que
adopte las correcciones necesarias.

En caso de gue el administrador y custodio del fondo a rendir cuentas, utilicen el fondo en actividades
contrarias a las indicadas en el presente reglamento, tales servidores deberan realizar la devolucion de los
montos mal utilizados en el término de 48 horas de notificados de tal novedad. La devolucion se realizaré
depositando en la cuenta de recaudaciones que posee la Universidad de las Artes el monto faltante v,
bastar4 para efectuar la devolucion, la comunicacién mediante la cual fueron notificados de las
novedades presentadas, la misma que podra ser impugnada de acuerdo a la ley.

El Director/a o Coordinador/a donde se originaron las observaciones del fondo a rendir cuentas,
comunicara a la Coordinacion Administrativa Financiera las novedades presentadas, para que se proceda
conforme lo estipulado en el TITULO Ill capitulo 4 (DEL REGIMEN DISCIPLINARIO) de la Ley Organica del
Servicio Publico.

Art.9.-Prohibiciones.- El fondo a rendir cuentas no podré ser utilizado para el pago de remuneraciones,
honorarios, vidticos, adquisicion de activos de larga duracién y se utilizaran tnicamente para necesidades
de mantenimiento de los Edificios de la Universidad de las Artes siempre y cuando estos sean de caracter
emergente y que no puedan ser realizadas con los procedimientos de contrataciones especificados en la
Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su reglamento y normas conexas; por ende
cada Director/a o Coordinador/a es responsable de autorizar el uso y manejo del fondo en su respectiva
unidad administrativa.

El fondo a rendir cuentas no sera utilizado para eludir procesos y procedimientos de contratacion
descritos en la normativa antes mencionada, o los emitidos por los diferentes arganismos de control.

El Rector de la Universidad de las Artes o su delegado, no autorizara apertura de nuevos fondos a rendir
cuentas para un mismo fin, si es que la direccion o coordinacién correspondiente no liquidare el fondo
anterior.

En general se observaran las normas de control interno que emita la Contraloria General del Estado.

Art.10.-Formularios.- Los formularios que se utilizaran para el manejo del Fondo a rendir cuentas son:

e Comprobante de Egreso.
e Resumen de Gastos.

En los formularios descritas se hara constar el valor en niimero y letras, el concepto detallado en forma
clara, la fecha en orden cronolégico y las firmas de responsabilidades del administrador y el custodio del
fondo. Los modelos de los formularios se presentan en el anexo 1y 2.
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Art.11.- Responsabilidades.- El incumplimiento de las disposiciones contempladas en el presente

reglamento, dara lugar a la determinacion de responsabilidades administrativas, civiles y penales que por

Su accion u omision, hubiere lugar.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: Del control del Fondo Rotativo.- Para asegurar el correcto uso de los recursos de los Fondos

Rotativos Corrientes, el Coordinador Administrativo Financiero designaré al servidor responsable, a fin de

que realice arqueos perioddicos y sorpresivos al manejo del Fondo Rotativo, y la revision de la legalidad y
veracidad de los documentos de despacho de gastos en la instancia misma de su reposicion, encargada

de hacer control concurrente de dicho fondo.

Para todos los casos en el que se vaya a utilizar el fondo rotativo por temas considerados urgentes. El/la

Directora/a de Infraestructura debera justificar de manera motivada la urgencia para que los

responsables de dichos fondos puedan usar los mismos, la emergencia sélo debe ser declarada por la

méaxima autoridad de la institucion.

ANEXO 1

Modelo: Comprobante de Egreso

COMPROBANTE DE EGRESO No.

L

LIniversicard
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Fecha:

ValorS.

Beneficiario:

Concepto:

Valor Letras:

Autorizado:

Benefic‘tario:{

Administrador Custodio Nombre:
Nombre: Nombre: cc:
Cargo Cargo

el
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ANEXO 2

MODELO: Resumen de Gastos|

FONDO A RENDIR CUENTAS Universidad
de las Artes
RESUMEN DE GASTOS No.
Comprobante de Venta [ bante Retencidn en la Fuente
Fedha No. Redbo Prove edor No. subtotal WA = - WA Renta Vi i V/Pagada
307 FO% 100%| 1% Z%| Otra
Total gastoes:
Valor asignasdo:
Valor dizpossibie:
Observacion:
Elaborado por: Redibido por:
Administrador Custodio Contabilidad
MNombre: S MNombre:
Fecha: Fecha:

Articulo Segundo.- Notificar la presente resolucion a la Coordinacion Administrativa Financiera,
Direccion Financiera y Direccion de Infraestructura Fisica, para los fines pertinentes.
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Dado en la ciudad de Guayaquil, a los 8 dias del mes de febrero de 2018.
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Ramiro Noriega Fernand

PRESIDENTE DE LA COMISION GESTORA - RECTOR
UNIVERSIDAD DE LAS ARTES
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SECRETARIA AD HOC DE LA COMISION GESTORA
UNIVERSIDAD DE LAS ARTES
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